
กรอบแนวทางการเผยแพร่ขอ้มลูของสำนกังานสาธารณสขุอำเภอเถนิ 
ผา่นเวบ็ไซตส์ำนกังานสาธารณสขุอำเภอเถนิ 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ เถิน                      
จึงได้กำหนด แนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน เพ่ือให้ประชาชน
เข้าถึงข้อมูลข่าวสาร ได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน และสามารถ
ตรวจสอบการดำเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้ 
 

(๑) ขอบเขต  
เริ่มจากจากหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารสุขอำเภอเถิน           

เสนอข่าวสารที่ สาธารณสุขอำเภอเถิน หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน เพื่อพิจารณาอนุญาตให้
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน กรณีที่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่
ผู ้ร ับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารนี ้ ขึ ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน พร้อมทั้ง
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ
ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีท่ีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่  ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์จะ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ประจำหน่วยงานเพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอเถิน ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
  (๒.๒) ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอเถิน ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
   (๒.๒.๑) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน 

   (๒.๒.๒) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน              
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อม
ชี้แจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจน
ความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนการเผยแพร่ขอ้มลูตอ่สาธารณะผา่นเวป็ไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถนิ 
 

ลำดับ กระบวนงาน ใชเ้วลา ผูร้บัผดิชอบ 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 
 
 

เสนอข้อมูลข่าวสารที่ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูล          (2.2)ไม่อนุญาต 

ข่าวสารประจำหน่วยงาน ขออนุญาตให้  
 เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุข 

อำเภอเถิน ต่อสาธารณสุขอำเภอเถิน 
ที่ตนสังกัดอยู่ 

 
 
 
 

                 (๒) สาธารณสุขอำเภอเถิน 
 
 
 

                     พจิารณา 

 
 
 
 

                          (๒.๑) อนุญาต 
 

        เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)  
        นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 

(3) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ(Web Master) 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความ 

เป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลงจาก  
เว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล  

 

๓๐ นาที เจ้าหน้าท่ีผู ้
ประสงค์จะ 

เผยแพร่ข้อมลู 

๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ชั่วโมง -  ส า ธ า รณสุ ข
อำเภอเถิน 

-  ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบ
ศ ู น ย ์ ข ้ อ มู ล
ข่าวสารประจำ
หน่วยงาน 

๓๐ นาที เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

๓ 
 
 
 
 

 
 

 

๒ ชั่วโมง เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

ประสาน แจ้งกลบัไป

ยังเจ้าหน้าทีผู่้ที่

ประสงค์จะเผยแพร่ 

ข้อมูล 



 

ที ่ หัวขอ้เรื่องของขอ้มลู ขัน้ตอนการเผยแพร/่ปรบัปรงุ
ข้อมลู 

ผูร้บัผดิชอบ ผูต้รวจสอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 

ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเปน็มา 
2. วิสัยทัศน์ พนัธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ทำเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับสูง 
6. อำนาจหนา้ที ่
7. ยุทธศาสตร ์
8. แผนปฏบิัติราชการ แผนงาน โครงการ 

และงบประมาณรายจา่ยประจำปี 
9. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบตัิ

ราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการ

ติดต่อสื่อสาร 
10.1 หมายเลขโทรศัพท ์
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนที่ตั้งหนว่ยงาน 
10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์

 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับ
หน่วยงาน โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 
 
คลังความรู้ เช่น ขา่วสารความรูสุ้ขภาพใน
รูปแบบ Info Graphic สื่อมัลตมิีเดีย 
บทความ ผลงานวิจยั ข้อมูลสถิติต่างๆ โดย
อ้างอิงแหล่งที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อ
ประโยชน์ในการนำข้อมูลไปใช้ตอ่ (ถ้ามี) 
 
รายชื่อเว็บไซต์หนว่ยงานที่เก่ียวข้อง (Web 
link) หน่วยงานในสงักัด หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ที่นา่สนใจ 
 

 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผา่นเว็บไซต์ของ
หน่วยงานในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเถิน เป็นไป
ตามข้อ 2.1-2.2 ตาม
ประกาศสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเถิน ลงวันที่ 17 
พฤศจิกายน 2565 เร่ือง 
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผา่นเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน พ.ศ.2566  

กลุ่มงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต์ของ
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเถิน 

กลุ่มงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต์ของ
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเถิน 

 



ที ่ หัวขอ้เรื่องของขอ้มลู ขัน้ตอนการเผยแพร/่ปรบัปรงุ
ข้อมลู 

ผูร้บัผดิชอบ ผูต้รวจสอบ 

5 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 
 

ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดไูด้
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา  9(8) และมาตรฐาน เว ็บ ไซต์
หน่วยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ตามภารก ิจของหน ่วยงาน โดยแสดง
ข ั ้นตอนการปฏ ิบ ัต ิงานพร ้อมอธ ิบาย
ขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ
เป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 
คู่มือสำหรับประชาชน ข้อมูลการบริการ
ตามภารก ิจของหน ่วยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชน
พร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน 
ทั้งนี ้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั ้นตอน
ของการให้บริการนั ้นๆ โดยจัดทำเป็น
รูปแบบ “คู ่ม ือสำหรับประชาชน” และ
สามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจน
แบบฟอร์ม เพื ่ออำนวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 
 
ข่าวประชาสัมพันธ์ ภาพข่าวกิจกรรม เรื่อง
แจ ้ ง เต ื อน  รวมถ ึ งข ่ า วประกาศของ
หน่วยงาน เช ่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 

   

 

 



ที ่ หัวขอ้เรื่องของขอ้มลู ขัน้ตอนการเผยแพร/่
ปรบัปรงุขอ้มลู 

ผูร้บัผดิชอบ ผูต้รวจสอบ 

9 
 
 
 
 
 
 

10 

ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานทีจ่ัดทำเป็น
ระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหนา้เว็บไซต์ 
หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสาร
สองทาง (ถา้มี) 
 
แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับ
ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
https://www.thoenhealth.go.th/index.php  

   

 

 

 

 

                       (นายศรศิลป์ มังกรแก้ว)                                          (นายเทอดธง ภิระบรรณ์) 
                        สาธารณสุขอำเภอเถิน                                     นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.thoenhealth.go.th/index.php


แบบฟอรม์การขอเผยแพรข่อ้มลูผ่านเวบไซต์ของหนว่ยงานในราชการภมูภิาค 
สำนักงานสาธารณสขุอำเภอเถิน สงักัดสำนักงานสาธารณสขุจงัหวดัลำปาง 

ตามประกาศสำนกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรือ่ง แนวทางการเผยแพร่ขอ้มลูตอ่สาธารณะผา่นเวบ็ไซตข์องหนว่ยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 
สำหรับหนว่ยงานในราชการบรหิารสว่นภูมภิาค  สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอรม์การขอเผยแพรข่อ้มลูผ่านเวบ็ไซต์ของหนว่ยงานในสงักัดสำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 

ชือ่หนว่ยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน สังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดลำปาง 
วนั/เดอืน/ป ี:    1 พฤศจิกายน  ๒๕๖6 
หัวข้อ :   กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน 

รายละเอียดขอ้มูล  (โดยสรุปหรอืเอกสารแนบ) 

           กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเถิน ผ่านเว็บไซต์สำนักงาน
ส า ธ า ร ณ ส ุ ข อ ำ เ ภ อ เ ถ ิ น   ผ ่ า น เ ว ็ บ ไ ซ ต ์ ส า ธ า ร ณ ส ุ ข อ ำ เ ภ อ เ ถิ น 
https://www.thoenhealth.go.th/index.php   และบอร์ดประชาสัมพันธ์ สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเถิน เพ่ือให้สาธารณชนรับทราบโดยทั่วกัน 

Link ภายนอก :  ไม่มี 
หมายเหต ุ
............................................................................................................................. ................................ 
                 ผูร้บัผดิชอบการใหข้อ้มลู                                         ผูอ้นมุตัริบัรอง 

                                              

      (นายเทอดธง ภิระบรรณ์)                                   (นายศรศิลป์ มังกรแก้ว) 
     ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ                     ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอเถิน 
             วันที่  1 พฤศจิกายน 2566                             วันที่  1 พฤศจิกายน 2566 

ผูร้บัผดิชอบการนำขอ้มลูขึน้เผยแพร่ 
         

(นายเทอดธง ภิระบรรณ์) 
                                   ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

วันที่  1 พฤศจิกายน 2566 
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